PERWAL NO. 55, BD 2023 /NO.55, 32 HLM
PEDOMAN TATA NASKAH DINAS

2023
ABSTRAK

bahwa dalam rangka tertib, efisiensi, dan efektivitas
administrasi penyelenggaraan Pemerintahan Daerah, telah
ditetapkan Peraturan Wali Kota Nomor 2 Tahun 2022
tentang Perubahan atas Peraturan Wali Kota Nomor 30
Tahun 2019 tentang Tata Naskah Dinas di Lingkungan
Pemerintah Daerah Kota Cirebon.

Dasar Hukum :

Pasal 17 ayat (3) Undang-Undang Dasar 1945 Negara
Republik Indonesia Tahun 1945; Undang-Undang Nomor
11 Tahun 2008 sebagaimana telah diubah dengan
Undang-Undang Nomor 19 Tahun 2016; Undang-
Undang Nomor 12 Tahun 2011 sebagaimana telah
beberapakali diubah terakhir dengan Undang-Undang
Nomor 13 Tahun 2022; Undang-Undang Nomor 23
Tahun 2014 sebagaimana telah beberapa kali diubah,
terakhir dengan Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2023;
Undang-Undang Nomor 30 Tahun 2014 sebagaimana
telah beberapa kali diubah, terakhir dengan Undang-
Undang Nomor 6 Tahun 2023; Undang-Undang Nomor
10 Tahun 2023; Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tahun
2012; Peraturan Pemerintah Nomor 18 Tahun 2016
sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Pemerintah
Nomor 72 Tahun 2019; Peraturan Presiden Nomor 95
Tahun 2018; Peraturan Menteri Pendayagunaan
Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 6
Tahun 2011; Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 80
Tahun 2015 sebagaimana telah diubah dengan
Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 120 Tahun
2018; Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur
Negara Reformasi Birokrasi Republik Indonesia Nomor
25 Tahun 2021; Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor
1 Tahun 2023; Peraturan Daerah Kota Cirebon Nomor 14
Tahun 2017; Peraturan Daerah Kota Cirebon Nomor 5
Tahun 2021; Peraturan Daerah Kota Cirebon Nomor 3
Tahun 2023;

Dalam Peraturan Wali Kota ini diatur beberapa BAB,
yaitu:

BAB I KETENTUAN UMUM

BAB II JENIS, SUSUNAN DAN BENTUK NASKAH DINAS

BAB III PEMBUATAN NASKAH DINAS
BAB IV PENGAMANAN NASKAH DINAS



CATATAN

BAB V PEJABAT PENANDATANGAN NASKAH DINAS
BAB VI PENGENDALIAN NASKAH DINAS

BAB VII PEMBINAAN DAN PENGAWASAN

BAB VIII KETENTUAN PENUTUP

- Pedoman Tata Naskah Dinas dimaksudkan sebagai
acuan dalam pengelolaan Tata Naskah Dinas di
lingkungan Pemerintah Kota, sehingga lebih berdaya
guna dan berhasil guna, seragam, serta terpadu dengan
instansi pemerintah lainnya.

- Tujuan ditetapkannya Pedoman Tata Naskah Dinas
adalah untuk menciptakan kelancaran komunikasi
tertulis yang efektif dan efisien dalam penyelenggaraan
administrasi di lingkungan Pemerintah Kota.

- Pada saat Peraturan Wali Kota ini berlaku :

a. Peraturan Wali Kota Cirebon Nomor 30 Tahun 2019
tentang Tata Naskah Dinas di Lingkungan
Pemerintah Daerah Kota Cirebon (Berita Daerah
Tahun 2019 Nomor 30);

b. Peraturan Wali Kota Cirebon Nomor 2 Tahun 2022
tentang Perubahan atas Peraturan Wali Kota Cirebon
Nomor 30 Tahun 2019 tentang Tata Naskah Dinas di
Lingkungan Pemerintah Daerah Kota Cirebon (Berita
Daerah Tahun 2022 Nomor 2),

dicabut dan dinyatakan tidak berlaku.

- Peraturan Wali Kota ini mulai berlaku pada tanggal
diundangkan 6 Juni 2023.

- Lampiran : -



